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I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

- Huéng dan cong viéc nay duoc xay dung nham hudng dan cac khoa xay dung,

chinh stra, quan 1y va sir dung ngan hang dé thi d6i véi trinh do cao dang theo ting nganh

nghé dugc phép dio tao hang nam.

- M&i bo dé thi (trong ngan hang d&) duoc st dung 1am cong cu kiém tra, danh gia

két qua qua trinh day va hoc ciia mot khod, nganh dao tao cua GV, HS, SV tai truong Cao

dang Son la.

II. VAN BAN PHAP LUAT LIEN QUAN

- Quyét dinh vé viéc ban hanh quy dinh quan 1y t6 chirc kiém tra, thi két thac mon
hoc xét va cong nhan tot nghiép (0P so 605/QD-CPSL ngay 11/07/2024);

- Quy ché dao tao bodi dudng (Quyét dinh s6 50/0D-CBSL ngay 20/01/2021);

- Quy ché chuyén mon (Quyét dinh s6 890/0P-CPSL ngay 30/11/2020).

II1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia (khong co)

2. Tir viét tit

-NHDT Ngén hang dé thi

-PXTCL Phong Khao thi va dam bao chat lugng
-HP Hoi dong

- CBPT Can bo phu trach

- LbP Lanh dao phong

- TP Trudéng phong

- PP Pho truong phong

IV. NOI DUNG

Noi dung thure hién va chuin chit lwong

Luu d6 Nguoi chiu A
. . . Ho so lién
cac buéc trach
cong viéc Chuin chit nhiém quan
* Noi dung thyuc hién *
lwgng
- Tuin 3 thing 7 hang nim: | Pam bao dat chi K& hoach x4
PKTCL tham muu cho Hiéu | ti€u theo ké hoach dung ; V}?]a
Bu’Qc truong ‘ bar} har}h K? h(‘)ach kxay n'im h(_)C,’h()l nghi _LPP KTCL cflinh sira
chuan dl_rr}g va chlqh sura ngan hapg de thi | vién chp’c, muc CBPT noAn hane dé
bi khdi cao ding, trung cAp thudc | tiéu chdt luong, |~ & &
: . 5 . , thi.
chuong trinh dao tao cia cac don | ding chuong
x_‘ V1. trinh dao tao
- Tuan 4 thang 8 hang nam: Cic | Theo dung ké |- Gidngvién |- Phicu dang
Khoa tién hanh dang ky xdy dung | hoach, = HDCV, ky cua cac

NHBDT, chinh sira ngan hang dé thi
da c6 khong con phu hop vdi
chuong trinh méi dam bao ty 1€ %
theo muc tiéu chét luong cua nha
truong, ndp hd so ding ky vé

ding mau, dung
chuc trach, dung
tién do

- Lanh dao
khoa/ Trudng
bd moén

GV.

- Bang tong
hop dang ky
cua khoa
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Thuc
hién

phong Khao thi va Pam bao chat
luong trude ngay 15 thang 8 hang
nam

- Tuin 4 thing 8 hang nim:
Phong P.KTCL tong hop danh sach
ding ky xay dung va chinh sua
ngan hang d¢ thi tir cac Khoa, tham
mua cho Hi¢u truong ban hanh
Quyét dinh phé duyét danh sach céac
mén hoc xdy dung ngin hang dé
thi, chinh sira ngan hang dé thi.

- Tudn 2 thing 9 hang nim
PKTCL tham muu cho Hiéu
truong ban hanh ké hoach nghiém
thu ngan hang dé thi da dugc xay
dung, chinh stra

- Tuin 1 thang 11 hang nim Hoi
dong nghiém thu cip B mén trién
khai nghiém thu cip b mén dot 2
va gii ho so vé Khoa dé chudn bi
cho Hoi dong nghiém cap Khoa.
H6 so gom 05 bd, dugc dong thanh
quyén sap xép theo thr ty sau: Bién
ban nghiém thu cap khoa; Bao cao
xay dung, chinh sia NHDT; Bo d¢
thi c6 dap an chim thi kém theo;

- Tuin 3 thang 11 hang nim
HDNT Cap khoa to chirc nghiém
thu ngan hang dé thi dot 1

- Tuin 2 thang 12 hang nim:
Phong KT&DBCL tham muu cho
Hiéu truong ban hanh Quyét dinh
cong nhan két qua xay dung, chinh
stra ngan hang d& thi cac moén hoc
Dot 1.

- Tuan 1 thang 4 hang nim: Hoi

-LbP KTCL
- CBPT

- LDbP KTCL
- CBPT

- Thanh vién
trong HDNT
cap bo mon

- Thanh vién
trong HONT
cap Khoa

- LDbP KTCL
- CBPT

- Thanh vién
trong HONT
cap bd mon

- Danh sach
téng hop
- Quyét dinh
phé duyét

- K& hoach
nghiém thu
ngan hang d¢
thi

- Bién ban
nghiém thu
cép BO mon;
B4o cao xay

dung, chinh
sita NHDT;
Ngan  hang

cau hoi thi ¢co
dap an cham

thi kém theo;

- Bién ban
nghiém thu
cap  Khoa;
Phiéu  danh
gia cham
diém; phiéu
nhan x¢t

danh gid cua
uy vién phan
bién

- Quyét dinh
cong  nhan
NHDT dot 1

- Bién ban
nghiém thu
cap BO mon;




SON LA COLLEGE

Huong din

XAY DUNG, CHINH SUA, TIEP NHAN, QUAN LY,
SU DUNG NGAN HANG PE THI CAC MON HQC

Ma hoa: HD/8.5.1E/P.KTCL

Ban hanh 14n; 02

Hiéu lyc tr ngay: 01/7/2025

Trang/ tdng sb trang: 3/4

ddng nghiém thu cap Bo mén trién
khai nghiém thu cip b mén dot 2
va giri hd so vé Khoa dé chuan bj
cho Ho6i ddng nghiém cip Khoa.
HO so gém 05 by, dugc dong thanh
quyén sép xép theo thir tr sau: Bién
ban nghiém thu cép khoa; Béo céo
xay dung, chinh sta NHDT; Bo dé
thi c6 d4p an chim thi kém theo;

- Tuén 4 thiang 4 hang nim: Hoi
dong nghiém thu cap Khoa to chirc
nghi¢m thu dot 2;

- Tuin 3 thing 5 hang nim:
Phong KT&DPBCL tham muu cho
Hiéu truong ban hanh Quyét dinh
cong nhan két qua xay dung, chinh
stra ngan hang d& thi cic mén hoc
dot 2.

- Thanh vién
trong HDNT
cap Khoa

- LDbP KTCL
- CBPT

Bao cdo xay

dung, chinh
sta NHDT;
Ngan  hang

cau hoi thi ¢co
dap 4n cham
thi kém theo;

- Bién ban
nghiém thu
cap Khoa;
Phiéu  danh
gia cham
diém; phiéu
nhan x¢&t
danh gia cua
uy vién phan
bién

- Quyét dinh

cong  nhan
NHDT Dot 2

- Tac gia hoac dai dién nhom tac
gia chuyén file dién tir bd ngan
hang dé thi duoc cong nhan vé
Phong KT&DPBCL. Thoi gian hoan
thanh tuan 4 thang 11 cho dot 1 va
>l thang 5 cho dot 2 hang nam.
(Theo dung mau Ngan hang dé thi)
- Thu ky HDNT cép truong tong
hop ndp 01 ban ctrng by ngan hang
dé thi duoc cong nhan. Thoi gian
hoan thanh tudn 3 thang 6 hang
nam

- Lap bao céo va tinh ty 1& phan %
dat dugc so voi muc tiéu chat luong
cua truong, don vi

Theo dung ké
hoach, quyét dinh
cong nhan, ding
mAu, dung tién do

- Giang vién

- Thue ky
HDNT cap
Khoa

-LDbP KTCL
- CBPT

_ File dién to
NHDT

- Ban cing
bd NHDT

- Bao cao

Str dung
NHDT

- Cac khoa, bd moén gui dé xuét vé
phong KTCL. Thoi gian hoan thanh
trudc moi ky thi.

- Trich xuét cac dé thi + dap an céc
MH/HP theo yéu ciu cua

Trudng/phd phong

Ding mau, bao
mat.

- Khoa/bo
mon

- CBPT

- Pé xuat

- D& thi Kkét
thuc HP
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Cac hd so dugc luu theo dang tha | Pu hd so minh | - Phong | Ho so
Luu tuc quy trinh chirng KTCL
hd
QY
V. BIEU MAU AP DUNG
. . ) Thoi
TT Tén bi¢u mau Ma héa (néu cé) gian Noi lru
luu
1 Phiéu dang ky xay dung, chinh stra ngan hang d¢ | HS/8.5.1E/01/P. KTC - Phong KT&DBCL
thi L - Cac don vi
2 Béng téng hop dang ky xay dung, chinh stra ngan | HS/8.5.1E/02/P.KTC - Phong KT&DBCL
hang d¢ thi L - Cac don vi
3 Phiéu danh gid chém diém ES/8.5.1E/03/P.KTC - Phong KT&DBCL
3 ndm S
4 | Phiéu nhan xét danh gi4 cia UV phan bién ES/ 8.5.1E/04/P KTC - Phong KT&DBCL
5 BB nghiém thu 58/8.5. 1E/05/P.KTC - Phong KT&DBCL
6 Phiéu téng hop ES/S.S.IE/O6/P.KTC - Phong KT&DBCL




